Soutéz v programovani 2013 — krajské kolo
kategorie Kancelafské aplikace — 1. ¢ast

1. ¢ast

V pripadé nesrovnalosti mezi zaddanim a ukdzkami resent
se drite zadani!

Otevtete soubor myslivost.rtf.

1.  Text dokumentu naformétujte podle tabulky:

Kéd Styl Pismo Mezery odstavee Zarovnani
pred za

&1 Nadpis 1 Arial Black, 18 b., tu¢né 9b. 3b. |Vlevo

&2 Nadpis 2 Arial, 16 b., tu¢né 8 b. 3b. |Vlevo

83 Nadpis 3 | Arial, 14 b., tutna kurziva 7b. 3p, |Odsazenizleva
01,5cm

84 Nadpis 4 | Ariah 12 b., tucné, dvojite 5b. 3b. | Vievo

podtrzeni
Neozn. | Normalni Arial, 10 b. 3b. 2b. Do bloku

Pismo vSech nadpisti bude v zelené barvé, vyberte rizné odstiny. Odstiny se nesméji opakovat
a museji byt rozeznatelné pouhym okem.

2. Nastavte vzhled dokumentu: horni a dolni okraj na 2,3 cm, pravy a levy okraj na 2 cm.
Okraj u hibetu dokumentu bude 0,5 cm a okraje budou zrcadlové.

3. Do zéahlavi prvni stranky dokumentu vepiste své jméno a piijmeni. Do druhého fadku
vepiste text Wordprocessing — 1. ¢ast. Pismo textu tu¢né, zarovnani na stted. Do zapati
prvni stranky zkopirujte odkazy na webové stranky ze za¢atku dokumentu. Pivodni
odkazy smazte, na jejich misté nesméji zlstat prazdné odstavce.

Do zapati vlozte od druhé stranky pole Stranka/Podet stranek. Cisla budou tuéna,
zarovnana na stfed.

4.  Odstavcim oznacenym &x prifad'te odrazky ve
tvaru trojlistku &. Barvu odrdzky zvolte podle
nékterého z nadpisti. Od levého okraje stranky ji
odsad’te 0 0,2 cm, §ifku tabulatoru za odrazkou pravo myslivosti jE: defin
nastavte na 0,3 cm. Zajistéte, aby druhy fadek honebnich pozemku
textu zacCinal piesné pod prvnim fadkem.

Zvel Je povalZovana za
predmétem myslivosti,
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5.V kapitole Seznam plemen loveckych psi

zvyraznéte tuénou kurzivou jednotlivé skupiny
plemen. Poznate je podle dvojtecky za nazvem
skupiny. Této kapitole zménite orientaci stranek na
Sitku a jeji text — kromé nadpisu a fadku pod nim —
rozdé€lte do 5 sloupct. Libovolnym zpiisobem

zajistéte, aby se text této kapitoly vesel na jednu

stranku. Zmeéna orientace plati pouze pro tuto
stranku!

6.  Na konec dokumentu vlozte obsah. Nadepiste jej slovem Obsah, format pisma bude
stejny jako u Nadpisu 1, ale bez pfifazeni stylu. Obsah bude zobrazovat v§echny urovné
nadpist bez hypertextovych odkazt. Format jednoduchy, vodici znak tecky, ¢isla
zarovnana doprava. Libovolnym zplsobem zajistéte, aby se obsah vesel na jednu

stranku.

7.  Pred kapitolu Seznam plemen loveckych psi vlozte soubor
listek.rtf. Naformatujte jej stejn¢ jako ostatni text dokumentu.
Odstavcim oznacenym &y pridejte ¢islovani (viz obrazek):
nulové odsazeni od levého okraje, arabské Cislice. Odstavce
zacinajici slovy ,,s platnosti® budou ¢islovany ve formatu 1.1,
1.2. Cislovéani bude odsazeno od levého okraje tak, aby
zacinalo pfesné pod textem predchézejicich ¢islovanych
odstavcu.

8. Odstraiite vSechny symboly &1, &2, &3, &4, &x, &y.

Druhy loveckych listku:

1

lovecky listek pro ob&any CR

1.1 s platnosti 1 rok (poplatek 150.- KE)

1.2 s platnosti na dobu neuréitou (poplatek
lovecky listek pro Zaky a posluchace odbom
povinnym vyucovacim piedmétem — pouze
lovecky listek pro cizince

3.1 s platnosti 1 den (poplatek 30,- K&)

3.2 s platnosti 5 dni (poplatek 50,- KE)

3.3 s platnosti 1 mésic (poplatek 70.- KE)
3.3 s platnosti 6 mésicd (poplatek 100,- K&)
3.4 s platnosti na 1 rok (poplatek 130.- KE)

9.  Text v hranatych zdvorkéch [ ] bude tu¢nym pismem. Zavorky odstraiite.

10. Do kapitoly Zvér vlozte obrazky podle ¢isel, kterymi

jsou oznaceny. Obrazky vkladejte stiidave k levému a
pravému okraji textu. Obrazky budou mit stejnou vysku:

2,5 cm. Zachovejte pomér vysky a §itky. Obrazky budou
zarovnany stfidave tésné vlevo a tésné vpravo. Oramujte
je jednoduchou ¢arou v barvé nejtmavsiho nadpisu —
Sitka ¢ary bude 1,5 b. Posunite je tak, aby neménily
umisténi fadku s odrazkou. Zajistéte, aby zadny fadek
s odrazkou neziistal samostatné na konci stranky.

11.  VSechny stranky dokumentu oramujte. Nastavte dvojité,

stinované oramovani v barvé nékterého z nadpis.

12.  Zahlavi a zapati odd¢lte od ostatniho textu vodorovnou

¢arou, umisténou uvniti. Cara bude v barvé nékterého nadpisu, bude mit na Siiku 95 %,
na vySku 3 b a bude v zahlavi i v zapati vSech stran. V zahlavi pod textem, v zépati nad

textem.

Vysledny dokument uloZte jako myslivostXX.doc. Misto XX dopliite své startovni ¢islo.
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13. Hromadna korespondence

Vytvoite §titky, které maji slouzit jako osvédceni pro ucastniky kurzu Mluveny projev.

Stitky budou mit E

nasledujici parametry:
vyska 112 cm, $itka l}é cm, EUI'OStU.dy

jejich vn&jsi i horni okraj EwoStudy. s. 1. 0., Prazskd 24, 602 00 Bmo, IC: 95314865
bude 1 cm a mezi nimi L. i
bude 1 cm mezera. Na OSVEDCENI
strance budou umistény dva
Stitky svisle pod sebou.
Kazdy stitek bude
ohrani¢en dvojitou arou
svétle modré barvy o
tloust’ce /2 b. Odsazeni
veskerého textu na Stitku
zprava i z leva bude 0,25
cm (kromé odstavce 5., viz

Mgr. FrantiSek Repka, narozen 18. 3. 1955, bydliité Vratimovska 681, Ostrava, 707 00, se dne

10. briezna 2011 mi¢asil jednodenniho prezenéniho kurzu . Mluveny projev™

podpis, razitko

nize).

Odstavec 1

Do prvniho odstavce vlozte WordArt o Sifce 4,1 cm a vySce 1,01 cm, zarovnany
vodorovné na stied, obsahujici text EuroStudy. Text bude orientovan vodorovné a bude
mit barvu jako ohraniceni Stitku.

Odstavec 2

Ve druhém odstavci bude text EuroStudy, s. r. o., Prazska 24, 602 00 Brno, IC: 953148635.
Pismo pouzijte Times New Roman 12 b. Text zarovnejte na vodorovné na stied a nastavte
fadkovani jednoduché.

Odstavec 3

Pted odstavcem bude mezera 24 b. a text bude pismem Times New Roman, velikosti
26 b., barvy shodné s oramovanim §titku, tuén¢ a bude zarovnan na stfed. Radkovani bude
jednoduché. Text bude velkymi pismeny a bude obsahovat text: OSVEDCENI.

Odstavec 4

Text bude zarovnan na stied, pismem Times New Roman 12 b., od pfedchoziho odstavce
bude oddélen mezerou 66 b a bude mit fadkovani 1,5. Bude obsahovat nasledujici: Titul
Jméno Prijmeni, narozen/a (koncovku ptifad’te podle pohlavi doty¢ného) Datum
narozeni, bydlisté Ulice, Mésto, PS C, se dne 10. birezna 2011 zicastnil/a (koncovku
priradte podle pohlavi dotycného) jednodenniho prezencniho kurzu ,, Mluveny projev “.
Titul, Jméno a Prijmeni a ,,Mluveny projev* budou tu¢né. Zajistéte, aby pted jménem
nebyla mezera pokud dany ucastnik nema titul. Datum 10. bfezna 2011 je celé na stejném
radku.

Odstavec S

Paty odstavec bude zarovnan vpravo, zprava odsazen 3,7 cm, pismo Times New Roman
velikost 12 b. fadkovani 1,5 a bude obsahovat tento text: podpis, razitko. Pted fadkem bude
meziodstavcova mezera 60 b.
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Potvrzeni dostanou pouze ti z G&astnikd, kteff nemaji v kolonce Ugast absenci (,,A%).
Potiebné udaje naleznete v souboru tabulka.doc. Vysledny dokument slucte do nového
dokumentu a stitky sefad’te v abecednim poradku podle pfijmeni ucastnikti od A po Z.

Vysledny dokument ulozte jako hkXX.doc. Misto XX dopliite své startovni Cislo.

Pokud nestihnete vytvofit slou¢eny dokument, ulozte alespon rozpracovany hlavni
dokument!
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