Hodnoceni soutéznich uloh
Soutéz v programovani 2013 — krajské kolo
kategorie Kancelarské aplikace

1. ¢ast

1. ukol — Styly

Zobrazit drovelf | = (%

Zobrazit drover 1
Zobrazit Urover 2

Zobrazte si osnovu dokumentu (Zobrazit — Osnova). V poli Zobrazit

uroven zvolte Zobrazit uroven 4. Poté pokracujte Format — Styly a {Zobrazit droves 3
formatovani. Klepnéte na prvni nadpis. V pravé ¢asti monitoru se iZobrazit drover 4
N PR RN T e LareEE L li F . ., f Zobrazit droveri 5

Vv poli Formatovani I Zobrazit droved 6

1 braného textu objevi Zobrazit drovedi 7
N a d p 1S 1 E‘ g4 : > Zobrazit droven &
Nadpis 1. Ukazte na Zobrazik droveri 9

MNadpis 1 Mormalni + Pismo: {vychozi) Arial Black, Sipku vpravo a Zabrazit vischny G .
18 b., Barva pisma: Wlastni barvalRGE(0; 102;0)], P p Chrazh VSBLMY Urovne

péarovani nad 16 b, Doleva, Mezera Pfed: 9b,, Za: 3 zkontrolujte spravné
b., Swazat s nasledujicim, Uroveri 1 nastaveni. Klepnéte na Sipku a editor napise,

kolikrat se nadpis v textu vyskytuje.
Odstiny nadpisi zkontrolujte pouhym okem. Mezi kapitolami Pravni pfedpisy o myslivosti a
Koncepce myslivosti vidite vSechny 4 nadpisy. Pokud se barva na prvni pohled nelisi,

soutézici nedostane na tento kol zadny bod.

Zaroven zkontrolujte vloZeni kapitoly ¢ Lovecky listek
Lovecky listek — kol &. 7. Je-li kapitola ¢ Druhy loveckych listku:

vloZena a nadpisy spravné nastaveny, objevi | =
se v osnov¢ dokumentu. =

b4 r r ﬂ / T
Nyni pfepnéte na piedchazejici zobrazeni Seznam plemen loveckych psu

(Zobrazit — Rozlozeni pri tisku). Klepnéte kamkoli do textu. V poli Formatovani vybraného
textu musi byt Normalni. Stejné jako u nadpisti zkontrolujte nastaveni.

2. ukol — Okraje
Oteviete okno Vzhled stranky (Soubor — Vzhled stranky). Na karté Okraje zkontrolujte
spravné nastaveni okraji. Body se ned¢li!

3. ukol — Zahlavi a zapati

Spravné nastaveni zahlavi i zapati dokumentu mtizete provést pouhym okem. Na prvni strance
vidite v zahlavi jméno soutéziciho i text — oboji vystfedéno, tuénym pismem. POZOR! Pokud
soutézici ma v textu chybu, nedostane bod za jeho vlozeni!

V zépati 1. strany jsou vloZeny odkazy. Pivodni odkazy byly nad prvnim odstavcem
dokumentu — tedy nesmé&ji byt nad nadpisem Myslivost, nesm¢ji tam ziistat ani prazdné radky.
I to je dobfe znatelné.

V zapati druhé stranky jsou vlozena pole stranka/pocet stranek (2/11). Dvojitym klepnutim
oteviete zapati a mysi oznacte ¢isla stranek. Pokud jsou opravdu vlozena pole, vidite ¢islovky
podlozené svétlejsi (Sedou) barvou. = m

4. ukol — Odrazky

Odrazky najdete ve 3 kapitolach. Klepnéte na klavesy Ctrl + F a do pole Najit vepiste slovo
atributy. Pomoci tlacitka Najit dalsi se dostanete do prislusné kapitoly. Klepnéte do textu

s odrazkou a poté tamtéz pravym tlacitkem mysi. Vyberte Odrdzky a cislovani — klepnéte na
tlaCitko Viastni. V okné Viastni seznam s odrazkami zkontrolujte znak, odsazeni od levého
kraje 1 Sitku tabuldtoru za ¢islem.

Do pole Najit vepiste slovo hubert. Dostanete se do dalsi kapitoly. Odrazky u dvou podkapitol
zkontrolujte stejné jako u kapitoly prechézejici.



Hodnoceni soutéznich uloh
Soutéz v programovani 2013 — krajské kolo
kategorie Kancelarské aplikace

Nyni do pole Najit vepiste slova sparkata zveét. Na druhé klepnuti se dostanete do kapitoly
Zvét, kde najdete zbylé odrazky.

V kapitole vidite 6 vlozenych obrazkl. Miizete tedy zkontrolovat i tikol €. 10.

Kontrolu sttidavého vlozeni (vlevo a vpravo) provedete pouhym pohledem. Nebylo zadano,
na které stran¢ ma soutézici umistit prvni obrazek. Hlavné se musi stfidat. Stejné tak vidite,
jestli néktery fadek s odrdzkou se vinou vloZeni obrazku neposunul, i to, zda néktery radek
s odrazkou neztistal samotny na konci stranky.

Obrazky musite bohuzel zkontrolovat kazdy zvlast. Klepnéte do jednoho pravym tlacitkem
mysi a vyberte Format obrazku. Na karté Barvy a ¢ary zkontrolujete silu a barvu ¢ary, na
karté Velikost vysku obrazki = 2,5 cm (nebo 2,50 cm). Na karté Pozice musi byt zaSkrtnuto
policko Tésne a bud’ Doprava, nebo Doleva. Body se nedéli! Bud’ ma soutézici vSechno

v poradku, pak dostane plny pocet bodl. Nebo tieba jen jeden obrazek v potadku neni a pak
body nejsou!

Zaroven zkontrolujte ¢ast ukolu €. 9 — tucény text fadki za odrdzkou a smazéni zavorek [ |,
kterymi byl oznacen.

Ukol ¢&. 5 — Upravy kapitoly Seznam plemen loveckych psii

Otevtete okno Najit a nahradit (Ctrl + F) — do pole Najit vepiste slovo seznam. Spravné
splnéni tkold zkontrolujete pouhym okem.

Ptedchozi i nasledujici strdnka musi byt orientovany na vysku!

Ukol &. 6 — Obsah
Obsah ma byt vloZen na nésledujici strance. Pismo nadpisu Obsah | Arial Black - 15 ~[B]|
vycCtete na panelu néstroji. Barvu porovnejte s nadpisem piedchazejici kapitoly, pokud mate
pochybnosti, klepnéte do obou nadpist pravym tlac¢itkem mysi a pokracujte Pismo — Barva

pisma — event. Dalsi barvy. Ptitfazeni stylu zkontrolujte v okné Styly a formatovani (Format —

Styly a formatovani). V poli Formatovani vybraného textu nesmi byt Nadpis. Pouze Arial

Black, 18 b., tuéné.

Format obsahu by m¢l byt takovy jako na obrazku. =

Nejlépe to Vldite v ééstl Obsahu nad kapltolou Koncepce Nﬂ[‘]_liS . 1
myslivosti. MNadpis 2.0 3
Madpis 3. 5

Odstranéni hypertextovych odkazl: ukazte kurzorem na
libovolny fadek obsahu. Pokud
se objevi tento obrazek, <
soutézici kol nesplnil. Obsah musi byt na jedné strance.

Madpis 4. 7

Aktualni dokument
Piechod na odkaz:Ctrl+klepnuki

Ukol ¢&. 8 — Odstranéni symboli

Do pole Ngjit (Ctrl + F) vepiste znak & (pouzijte klavesu pravy Alt a ¢isla 3 a 8 na numerické
klavesnici). Editor by nem¢l Zadny znak najit. Pokud by u n¢kterého nadpisu ziistalo ¢islo za
znakem, vidéli byste to v obsahu nebo v zobrazeni Osnova. Znak &y byl pouze u
pfedchazejici kapitoly, znak &x u odstavcl s odrazkami. Pismen byste si urcité v§imli.

Ukol &. 9 — Zvyraznéni textu

Soutézici méli zvyraznit tuénym pismem text v hranatych zavorkach. Jedna se o tyto ¢asti
textu: 1. odstavec kapitoly Myslivost (1. stranka); v kapitole Zvéf jsou to nazvy za odrazkou
(mozna jste jiz zkontrolovali spolu s ikolem €. 4); v kapitole Lovectvi slova odchyt a odstrel;
konecné v kapitole Koncepce myslivosti celkem 5 odstavct.
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Odstranéni zavorek vidite. Pro jistotu vepiste do pole Najit nejprve zavorku [ (pravy Alt +
F), po prohledani dokumentu pak zédvorku | (pravy Alt + G). Pokud editor zdvorky nenajde,
ma soutézici narok na body. Pokud najdete jednu zavorku — body nemizete ptid¢lit.

Ukol &. 7 — VloZeni kapitoly Lovecky listek

VloZeni kapitoly a nastavené nadpisy jste jiz zkontrolovali spolu s ukolem 1. Jesté
zkontrolujte, zda je textu kapitoly nastaven styl Normalni —
Druhy loveckych listku: v okné Styly a formatovani (Format — Styly a formdatovani).

1) lovecky listek pro abany CR Cislovani odstaveti mtiizete zkontrolovat pouhym okem.
1.1 s platnosti 1 rok (poplatek 150,- KE) , . , v “elr
12 5 platnosti na dobu neuréitou (poplatek | ¥ Zadani neni vyslovné€ uvedeno pouziti funkce

v v

2) lovecky listek pro Zaky a poslucha¢e odbom|  viceUuroviového Cislovani, takze soutézici mohl postupovat

povinnym vyuovacim pfedmétem — pouze . , o 01 e, s , ’
3)  lovecky listek pro cizince libovolnym zpiisobem. Dilezity je vysledek a ten musi

3.1 s platnosti 1 den (poplatek 30,- K&) Vypadat viz obrazek. <
3.2 s platnosti 5 dni (poplatek 50,- KE)

3.3 s platnosti 1 mésic (poplatek 70,- KE&)
3.3 s platnosti 6 mésicd (poplatek 100,- K&)
3.4 s platnosti na 1 rok (poplatek 150,- KE)

Ukol &. 10 — VloZeni obrazkii — zkontrolovano spolu s tikolem ¢&. 4

Ukol &. 11 — Oramovini stranek

Oramovani stranek vidite pouhym okem. Umistéte kurzor do libovolné ¢asti textu a
pokracujte Format — Ohraniceni a stinovani — karta Ohraniceni stranky. Zde zkontrolujte, zda
soutézici ohraniceni spravné nastavil.

Ukol &. 12 — Oddéleni zahlavi a zapati vodorovnou ¢arou

Dvojitym klepnutim se dostanete do zahlavi libovolné stranky. Na vodorovnou ¢aru klepnéte
pravym tla¢itkem mysi a zvolte Formatovat vodorovnou cdaru. Zkontrolujte nastaveni. Stejné
postupujte v zapati. Pokud soutézici oddé€lil zahlavi i1 zapati jinou Carou nez ,,vodorovnou*,
nema narok na 5 bodu za jeji vlozeni. Body udélite pouze za oddé€leni zahlavi a zapati, za to,
Ze je ¢ara na vSech strankéch, v zahlavi za textem a v zdpati pod textem. Barvu v tomto
ptipad¢ nehodnotite, protoze nemuzete vyhodnotit vysku a Sitku cary.
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Hromadna korespondence

Pocet §titkli na strance a jejich umisténi vidite pouhym okem. Ohraniceni f « e
Stitk zkontrolujete kliknutim kamkoli do Stitku pravym tlacitkem mysi a | o
vybranim moznosti Ohranic¢eni a stinovani. = re——"

’ . ’ . , . Odstranit Fadky
Odsazeni textu, vlastnosti pisma, meziodstavcové mezery zkontrolujete ™ I
pomoci piikazt Format — Pismo a Format — Odstavec. [ ovanienia stinovani_|

. . uﬁ Smér texky
VloZeni WordArtu poznate po kliknuti levym tlac¢itkem do napisu = gwowaribn |
EuroStudy v prvnim fadku — otevie se vam skupina nastrojt pro Ezptschit >
Wastnosti tabulky ..
WordArt. |
= ©drazky a cslovani..
S .e.i S d @ ertextovy odkaz
J J r 4-11|Upravitt8£t---|“1"i-|§|ﬂﬁ QBE{AX uIO tu y. ,E',JJHYDt vt eekee.
pomoci S— £ teder.
. , L Bowefede e p g Pragska 24, 602 00 Brn . R
(khknutlm Format objekbu Word.ﬂ.rt] 2ynenyma
. o Brelogit
na ikonku

Format objektu WordArt) zkontrolujete také veskeré pozadované vlastnosti. To, jestli je text
WordArtu orientovan vodorovnég, poznate pouhym okem stejné€ jako jeho barvu (svétle modra,
stejn¢ jako oramovani §titk).

VloZeni titulu, jména, pfijmeni, ulice, PSC a mésto ovétite pouhym okem. Piipadnou mezeru
navic pred jménem pfi absenci titulu zjistite, kdyz si zapnete netisknutelné znaky (titul chybi
u druhého stitku).

Ptizplsobeni tvarti narozen/a, zucastnil/a pohlavi doty¢ného zkontrolujete na prvnich dvou
Stitcich — 1. je Zena, 2. muz.

Zajisténi toho, aby datum 10. biezna 2011 ztstalo na stejném fadku, zkontrolujete zapnutim
netisknutelnych znakt — musi byt vloZeny pevné mezery. [ g o -00011.mikastnil

To, jestli osvéd¢eni dostanou jen ti, co nemaji v kolonce Ucast
“A%, zjistite tak, Ze stisknete Ctrl + F a do kolonky Najit
napiSete jméno Carda. Pokud nebude nalezeno a pocet
sloucenych §titki odpovida (45 vyplnénych stitka na 23
stranach), je vSe v poradku.

WloZit
Pokud soutéZici neslou¢i dokument a ulozi pouze rozpracovany
hlavni dokument, dostane body za to, co ud¢lal. Vyhodnoceni je

vvvvvv

B @ =

Aktualizovat pole

poli (titul, jméno, piijmeni, datum narozeni, ulice etc.) a Pfepnout zobrazeni poli

z nabidky vyberete Prepnout zobrazeni poli. Pole se zobrazi a A pi
.1, . L. L . | ismo...
vidite, zda je spravné nastaveno. Stejné postupujete u poli _
=7 Odskavec...
narozen/a, _ _ _
zucastnil/a. [1H-IE-F="M""z0castml"-"zdcastnila"§ i Odrdsky a Sislovani.

Rozhodné nehodnotite posledni tfi polozky.
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1. ukol — zahlavi

VloZené jméno a piijmeni vidite pouhym okem. Posuiite se na dalsi stranu a zkontrolujte, zda
je zahlavi prazdné. Pro jistotu se jesté podivejte na tieti stranu — soutézici miize omylem
nastavit jiné liché a sudé stranky a pak by nedostal své dva bodiky.

Dvojim poklepnutim mysi oteviete zahlavi. Oznacte oba rfadky textu a zkontrolujte
meziodstavcoveé mezery: Formdt — Odstavec — Mezera pied a za musi byt nula.

Vlozené pole Vytvoreno dne vidite — musi mit tento format:

Wytworeno dne 14 12011 12:50:00
Spravné vlozeni snadno zkontrolujete: pfi ozna€eni tohoto fadku jsou datum a ¢as podlozeny
svétlejsi barvou nez zbytek textu.

2. kol — zména podtrzeného pisma na tu¢nou kurzivu

Najdéte si podkapitolu Rucni palné zbrané (Ctrl + F — do okna Najit vepiste slovo ruéni).
Tuénou kurzivou jsou nazvy jednotlivych zbrani. Pokud je format zménén u vSech, dostane
soutézici 2 body. Pokud nektery nazev zlstal podtrzeny, nedostane nic.

3. ikol — Cislovani odstavci

Najdete je v kapitole Prazské artikuly (Ctr/ + F — do pole Najit vepiste slovo pozadovaly:).
Cislovani vidite, kontrolu spravného nastaveni provedete takto:

Klepnéte do Cislovaného textu pravym tlac¢itkem mysi a zvolte Odrazky a cislovani. Poté
klepnéte na tlacitko Viastni. V okné& Viastni ¢islovany seznam zkontrolujte pole Zarovnat

na =0 a Sivka tabuldtoru za ¢islem = 0,9. Pole Odsadit na neni podstatné, nebylo zadano.
Smazéani znak # vidite. Pokud soutézici smazal pouze jeden z nich (bud’ pted textem, nebo za
textem), nedostane body.

4. ukol — zarovnani Nadpisu 4

Vyhledejte kapitolu Bitvy a tazeni (Ctrl + F, do pole Najit vepiste cely nazev kapitoly).
Vystiedéni nadpisii i ndzvi bitev a letopocti pod nimi vidite pouhym okem. Zkontrolujte
celou kapitolu. Pokud néktery nazev ¢i letopocet neni zarovnan na stfed, soutézici nedostane
ani jeden ze 4 bodu!

5. kol - titulni strana

Premistéte se na zacatek dokumentu (Ctrl + Home). Titulni stranku vidite (pokud je
vytvorena). Klepnéte pravym tlacitkem mysi do nadpisu Husitstvi a zvolte Pismo. Ve
stejnojmenném okné zkontrolujte pismo, velikost, fez a zaSkrtnuti okének Reliéf a Kapitalky.
Pokud né¢ktery udaj chybi nebo neni spravné nastaven, soutézici nemé narok na zadné body.
Barvu vidite, neni blize specifikovand, nemusite ji tedy kontrolovat. Zda je spravné nastaveno
pismo u ¢islovky oznacujici pozndmku pod ¢arou, odhadnete.

Znovu klepnéte do nadpisu a vyberte Odstavec. Zde zkontrolujte udaj v poli Mezera
za=15b.

Vlozeny obrazek vidite. Klepnéte do néj pravym tlacitkem a vyberte Format obrazku. Na
karté Velikost zkontrolujte spravné nastavenou vysku a §itku. Na karté Pozice musi byt
nastaveno Tésné a Na stied. Pokud soutézici zarovnal obrazek pouze ikonkou na panelu
nastrojii, ma smulu, bod nedostane!

%

Zobrazit l.'lrmf&|| | =

e IT—— 6. ikol — zvySeni urovné nadpisi

Zobrazit Urover 2

Zobrazit Oroven 3

Zobrazit Urover 4

Fobrazit Urover 5

Zobrazik Uroven & 5
Zobrazit Urover 7

Zobragzit drover &

Zobrazit Urovern 9

Zobrazit wEechny drovné
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Ptepnéte si zobrazeni dokumentu na Osnovu (Zobrazit — Osnova). Zobrazte si 6 Grovni

nadpist. Klepnéte do prvniho nadpisu — musi mit tiroven 1, sjed’te dolti a zkontrolujte jména
vojevudcl — musi mit Groven 5. Pro jistotu zkontrolujte jesté
nadpisy 2, 3, 4 — poznate je snadno — jsou rizné odsazené a
psané riznym pismem. Pokud je vSe v potadku, mé soutézici 3
body, pokud ne, nedostane ani bod. Nezapomeiite piepnout zpét (Zobrazit — RozlozZeni pri

tisku).

4@ @ Orover 1 > B o

7. ikol — obsah a ukol

C_hronologie ................ e Pokud soutéZici obsah pfesunul, naj dete J ej na druhé
Situace pfed wypuknutim revoluce.................. , . , S .
Divody nespokojenosti ... strance, hned za titulni stranou. Zda l'lepl”esahuje na
%laflate}i nesp};kojeno ftil--c-ﬂ-c- ------------------------------ dalsi stranku, vidite pouhym okem. Pokud zobrazuje
faleni Jana 1158 a nasle P 1 . I3 r 3 .
Vgbuch husiteké revoluce nadpisy 3 Grovni, musi obsahovat ty, co jsou na
ZaloFeni Tabora................. obrazku vlevo. <
Prafské artikuly — spolefnf program husitd’ . . . v . © 107 Mtixciwr
Obdobi od 1421 do Zifkouy sati v roce 1424 ote zkontrolujte Vlorzem kaopltc.)ly NeJd.UI,e.ZrlteJ Sidataa
Léta 1424-1427 ... presun kapitol Slavni vojeviidei a Spanilé jizdy — je-li
grc?i"! fﬁ??lé"’}nfCh vojske 14271431 oo to zfejmé z obsahu, obsah je aktualni. Jako aktualni
ASHE]SEa JEAIIAlIL. P . . . r r
Dissledicy husitslejeh valele .. jej 1ze uznat i tehdy, nejsou-li tyto uvedené ukoly
Fozdéjd interpretace wiznamu husitstvl . Splnény’ ale obsah Zobrazuje tf1i urovné. S timto

Vizbro] husith ... oo , : o : . .
T tkolem jste zaroveti zkontrolovali 12. kol — pFesun
Chladné zhrang ...

Butnipalne zbrané............ kapitol.

Palni 3 oblév}}ac{ délostfelectvo. ... Na konci dokumentu nesmi b}’/'[ prézdné stranka — na
Zbrang starfiho typu....

Ochranna zbroj. konec dokumentu se dostanete pomoci klaves Ctrl +
Bofowe wOIV.. End.

Bitwy ataZeni............ocoiii e

Slavnd wojewided. i ; .

SpaAilé JZdY oo 8. ukol — poznamka pod ¢arou

ejdle FERET data. ..o Ve vychozim dokumentu byla u prvniho odstavce

(Husitstvi) vysvétlivka. Podivejte se do spodni ¢asti
prvni stranky, pokud soutézici splnil ukol, najdete tam poznamku pod ¢arou.
Jeji ¢islovani vidite pouhym okem. Pivodné byla oznacena pismenem A.
Zkontrolujte hypertextovy odkaz. Ukazte

na hesla poznamky levym tla¢itkem e ek el k)

9 ; s L HusitC3%49
mysi. Pokud se vam objevi to, co vidite PFechod na odkaz:Ctrl +klepnuti
na obrazku, je vSe v poradku. = Dbty fies wikipedia orgiwiky Husit26 0 3% A0

9. kol — prirazeni odrazek

Vyhledejte kapitolu Spanilé jizdy. (Ctrl + F, do pole Najit vepiste slovo rejsy. Klepnéte na
tlacitko Najit, na druhé klepnuti se dostanete do spravné kapitoly.)

Klepnéte pravym tlacitkem mysi do textu s odrazkami a vyberte Odrazky a cislovani.
Klepnéte na tlacitko Viastni a v okné Viastni seznam s odrdazkami zkontrolujte v poli Odsadit
na =0,5 cm. Sitka tabuldtoru za ¢islem = 1 cm a Odsadit na =1 cm.

Tvar odrazky vidite pouhym okem, nezapomeiite zkontrolovat smazani ptivodni hvézdicky
pred a za textem. Body za odstranéni se ned¢li! Bud’ dva body, nebo zadny.

10. ukol — orientace stranek
Zmeénu orientace stranek na Sitku vidite pouhym okem. Zkontrolujte umisténi hibetu
dokumentu: Soubor — Vzhled stranky — Umisténi hibetu — Nahore.

11. dkol — zména tabulky na text
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Na konci dokumentu ma byt vlozena kapitola s nadpisem Nejdulezit¢jsi data — nadpis musi
mit troven Nadpis 1. Pokud se seznam nezobrazil v obsahu, klepnéte nail levym tlacitkem a
pokracujte Format — Styly a formdatovani. Na pravé stran€¢ monitoru se otevie okno, ve kterém
vidite, zda jde o Nadpis 1.

Zmeéna tabulky na text je patrna na prvni pohled, stejné tak tu¢né zvyraznéni letopocti.
Museji byt zvyraznény vSechny letopocty!

Oznacte né¢kolik radkt mysi a pokracujte Format — Odstavec. V polich Mezery: Pred: Za:
musi byt nula.

12. ukol — pfesun kapitol
Tento ukol jste zkontrolovali spolu s ikeolem ¢&. 7.

13. kol — zména vodoznaku

{+ Nodoznak z obrazky} Pouhym okem vidite, zda je vodoznak ptes
celou stranku a jen slabé viditelny. Piesto je
tteba zkontrolovat spravné nastaveni:

MEfitko:  [180% x| zesvitc Format — Pozadi — Tistény vodoznak. Zde
C vidite spravné nastavené méfitko (180 %) a

Wybrat obrazek. .. |I{Exi5tuj|'|:|' wodoznak)

~

zaSkrtnuté policko Zesvetlit.

14. ukol — odstranéni hranatych zavorek a jejich obsahu

Otevtete okno Najit a nahradit (Ctrl + F). Do pole najit vepiSte hranatou zavorku (pravy Alt
+ F). Poté klepnéte na tlacitko Vice — Specialni a vyberte Libovolna cislice.

Klepnéte na tladitko Najit. Pokud editor zavorku nenajde, mélo by byt vse v poradku. Pro
Jistotu jesté zkuste do pole Najit vepsat druhou zavorku (pravy Alt + G) a zkuste ji vyhledat.

15. ukol — iniciala

Inicidlu najdete v prvnim slové textu. Klepnéte na ni levym tlac¢itkem a pokracujte Formdat —
Iniciala. Ve stejnojmenném okné zkontrolujete nastaveni. Poté klepnéte na inicidlu pravym
tlacitkem a vyberte Pismo. Pismo musi byt Arial a zaskrtnuto policko Stinované. Zda souhlasi
barva inicialy s barvou nadpisu titulni strany, zkontrolujete odhadem.



